CURSOS DE 2° CICLO

CREDITACAO DE FORMACAO E DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL

(SITUACOES ESPECIAIS)

FASES DO PROCESSO

1. Apresentacdo da candidatura, de acordo com os documentos pedidos, que sao 0S

seguintes:

a)

b)
c)

d)

f)

9)

Requerimento de Candidatura a Validagéo e Creditacdo de Competéncias
Académicas e Profissionais (modelo disponivel nos servigos);

Boletim de candidatura;

Curriculum Vitae (elaborado de acordo com o modelo europeu, devendo
ter anexada uma descri¢do exaustiva de cada uma das funcgdes e tarefas
profissionais exercidas no passado com relevo para 0 processo em
apreco;

Certificado de concluséo da licenciatura;

Certificado de licenciatura com notas discriminadas;

Declaragdes comprovativas emitidas pela (s) entidade (s) empregadora
(s) com identificacdo de funcBes, posicdo, periodo de execucdo e
avaliacdo das mesmas (caso seja possivel);

Quaisquer outros documentos que possam ser relevantes para a
apreciacdo da candidatura (certificados de habilitacdes, certificados e /
ou outros comprovativos de formacédo realizada no passado, cartas de
referéncia significativas, estudos publicados, projetos realizados,
portfolio e outros).

2. A apresentacdo da candidatura implica o pagamento de uma taxa especifica para

este efeito (de acordo com o regulamento financeiro em vigor para estas

situacoes).

Anélise da candidatura pela Coordenacdo do respetivo Curso de 2° Ciclo.
A candidatura pode ter um de dois resultados: aceitacdo ou excluséo.

O resultado da candidatura sera divulgado até 15 (quinze) dias Uteis a contar da

sua apresentacdo, desde que todos os documentos requeridos tenham sido

apresentados.



10.

11.

12.

13.

Apos a divulgacdo do resultado da candidatura, o (a) candidato (a) devera
efetuar a sua matricula no curso que deseja frequentar e submeter o
requerimento de creditacdo de competéncias académicas e profissionais, através
do preenchimento de um formulério especifico.

A realizacdo da matricula e a submissdo do requerimento de creditacdo
implicam o pagamento de taxas definidas anualmente pela Instituicéo.

Depois de matriculado (a), o (a) aluno (a) devera pagar uma propina unica (ou
fasea-la em seis mensalidades com inicio apds a matricula e a liquidar até a data
de marcacéo da defesa do trabalho final).

A partir do momento em que se matricule, o (a) aluno(a) dispde de 6 meses para
elaborar e entregar no Secretariado da ESAE um relatério / dissertacdo que
caracterize a atividade profissional desenvolvida e eventuais propostas
inovadoras. O relatorio ndo devera exceder as 30 paginas (excluindo anexos e
bibliografia).

Sera atribuido ao (&) aluno (a) um docente orientador, salvo em situacdes
excecionais devidamente fundamentadas.

No caso de o (a) aluno (a) ndo concluir o seu relatério / dissertagdo dentro do
prazo previsto para o fazer, podera requerer adiamento, seguindo, para tal efeito,
os procedimentos contidos no Regulamento Geral dos Cursos de 2° Ciclo.

O relatdrio / dissertacdo sera objeto de defesa publica, de acordo com as regras
definidas no Regulamento Geral dos cursos de 2° ciclo, sendo, para este efeito,
constituido um jari.

A classificacdo da defesa do relatdrio / dissertacdo serd expressa numa escala

quantitativa de 0 a 20 valores, ndo havendo hipétese de recurso.

(documento atualizado em 29/1/2015)
A Coordenacéo da ESAE,

(Mestre Maria Pinto)



