MIGUEL
TORGA

ISMT

Boletim de Matricula
GESTAO de RECURSOS HUMANOS

Ano letivo 2026/2027

[Aluno/a N.°

J

[ Ano Curricular D ] [ Repetente: Sim| | Nao D] [ Regime Diurno  Tempo Integral | |  Tempo Parcial ||

N

1. Tipo de Matricula

Normal |:|
Reingresso |:|

Mudanca de
par instituicao/curso D

Concursos Especiais

Maiores de 23 anos D Titular de Curso Superior D Estudante Internacional D

Titular de CET's D Titular de um diploma de técnico superior profissional D

Titular de um curso de dupla certificacao
do ensino secundario ou de curso artistico especializado |:|

. Dados Pessoais

Nome completo|

Nacionalidade |

| Naturalidade |

Data de Nascimento |

Concelho de Nascimento |

Distrito de Nascimento |

Estado Civil

|
|
Freguesia de nascimento | |
|
|
Contribuinte n.° |

| Sexo Ml:l FD

Cartao de Cidado ||

Local de Emissao

Documento de Identificacao n.°

| |
B:l. I:I Passaporte I:I

Data de Emissao Data de Validade

Titulo de Residéncia ||

Residéncia Permanente

Codigo Postal

Residéncia em tempo de Aulas

Cadigo Postal |

Telefone |

| Telemovel | |

E-Mail |

Filiacao

Pai

Mae

-

-

3. Observacoes

Instituto Superior Miguel Torga
3000-132 Coimbra, Portugal | ismt.pt
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MIGUEL
TORGA

Boletim de Matricula
GESTAO de RECURSOS HUMANOS

Ano letivo 2026/2027

Nome completo

Aluno/a N.°

* S3ode indicacgao obrigatéria. Pode optar pela sua frequéncia/inscricdo ou ndo. O total de ects correspondentes contam para efeitos de integracao curricular,
consoante o regime deinscricao (parcial/integral).

*% UC'sa que pretende efetuarinscricao para este ano letivo.

* %
o [ (] . a
‘%‘J Unidades Curriculares g "g g é %ﬂ Umdadgggggécu'ares g
: g & |T|gl| 8 3
1.°Ano Opcoes |
261217} Direfto do Trabalho 1754 © 261237] Analise de Projetos 6
261218| Economia do Trabalho e dos RH 1°S| 6
- - 261180 Empreendedorismo e Inovacao 5
261215| Inglés Empresarial 1°s| 4
261216| Introducado a Gestao das Organizagoes 1°S| 6 261238 Tvsz:lri:r;éi)néossic%?égica e de Potencial 5
271042| Introducdo ao Direito 1°S| 3 - —
261116 Métodos Estatisticos 1°s5| 5 301045 Protocolo Empresarial e Institucional 5
261219| Introdugao a Gestao dos Recursos Humanos 2°S| 6 Opcoes Il
261094) Macroeconomia 2°s| 4 261240| Direito Social e Comunitario do Trabalho | 4
301047| Marketing em Gestao de Recursos Humanos 2°S| 5 261241| Empregabilidade e Insercao Profissional 4
241124 Psicologia Social 2°s| 5
261221| Psicossociologia das Organizacoes 2°5| 5 Nota:
- - = As UC's opcionais ficam sujeitas a um limite minimo e maximo de
261220] Tecnologias e Sistemas de Informacao 2°s| 5 funcionamento definido pelo 6rgao competente do ISMT.
Total ECTS 60
2.°Ano
261223| Atracao, Selecao e Integracao de Pessoas 3°S| 5
261224 Contabilidade e Analise Financeira 3°S| 5 Inscrigdes em UC do 1.°S
301040| Etica e responsabilidade Social das Organizacées 3°S| 5 ECTS I:I
261226( Gestao Estratégica 3°.8]1 5 ECTS em atraso I:I
9000 | Opgao | 3.°8
261227 Sistemas de Informacéao de Apoio & Decisdo 3°s| 5 I:I
P . — ) Total de ECTS do 1.°S
261229| Técnicas e Procedimentos Administrativos de RH 4°S| 5
261228| Gestdo das Operacdes e da Qualidade 4°S| 5 Propina do 1.°'S (mensal) I:I
301034 Gestao Estratégica e Internacional de RH 4°s| 5
261230| Informatica Aplicada a Gestao 4°S| 5
241122 Metodologias de Investigagdo em Ciéncias Sociais 4°S| 6 Insorigoes em UC do 2125
9001 | Opcéao Il 4°8 ECTS I:I
Total ECTS 60/61
3°An0 ECTS em atraso I:I
261232| Avaliacdo e Gestao do Desempenho 5°S| 5
261233| Competéncias Transversais de Exceléncia Profissional 5.°8 5 Total de ECTS do 2.°S I:I
301044 Consultadoria e Desenvolvimento Organizacional 5°S| 5
261231| Gestdo da Formacao e Planeamento de Carreiras 5°S| 5 Propinado 2.°S  (mensal) I:I
261239| Lideranca, Gestao de Conflitos e Negociacao 5°S| 5
261234 | Seguranca e Saude Ocupacional 5°S| 5
261236 Estégio 6.°S| 21 -
261235| Seminario de Andlise de Casos e Plano de Projeto 6.°S| 9 :r:zgllrliprggr?:; |:|
Total ECTS 60
Coimbra, de de

A Secretaria

O/A Aluno/a
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MlGU EL Boletim de Matricula Ano letivo 2026/2027

TORGA GESTAO de RECURSOS HUMANOS

DECLARACAO

Politica de Privacidade e Tratamentos
de Dados Pessoais

O Instituto Superior Miguel Torga (ISMT) estd na posse dos seus dados pessoais, enquanto Aluno/a da
Instituicao.

Os seus dados sao necessarios para a criacdo do seu processo académico e ficarao registados
no sistema informatico especifico de gestdo escolar, sendo utilizados unicamente para efeitos
académicos e, de acordo com a legislagdo em vigor, para informacao aos servicos do MCTES/
DGES.

Enquanto titular dos dados autoriza o ISMT a:

Enviar-lhe informacao sobre a nossa oferta formativa e sobre eventos |:|
(cientificos, culturais, ou outros) organizados pelo Instituto

Enviar-lhe publicacoes, estudos académicos e esclarecimentos variados sobre |:|
0S Cursos e servicos do ISMT

Enquanto titular dos dados podera, em qualquer momento e de forma gratuita, aceder aos seus dados
pessoais e exercer, dentro dos limites da legislacao, os seus direitos de acesso, retificagcao, alteracao,
oposicao, limitagdo do tratamento dos dados e portabilidade dos seus dados, através do seguinte
endereco de correio eletrénico:

privacidadel@ismt.pt
Coimbra, de de
Nome Aluno/a N.°
O/A Aluno/a
Instituto Superior Miguel Torga geral@ismt.pt | 239 488 030 ESCOLA = RM somunosee
3000-132 Coimbra, Portugal | ismt.pt chamada para rede fixa nacional COIMBRA COI M BRA

the coimbra school —— ismt
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MlGU EL Boletim de Matricula
TORGA GESTAO de RECURSOS HUMANOS

DECLARACAO

Tomei conhecimento da OBRIGATORIEDADE do preenchimento dos
inquéritos sobre o PROCESSO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DOS

DOCENTES, a realizar no presente Ano Letivo, no final de cada Semestre.

Coimbra, de de
Nome Aluno/a N.°
O/A Aluno/a
Instituto Superior Miguel Torga geral@ismt.pt | 239 488 030 ESCOLA RM corunoace
3000-132 Coimbra, Portugal | ismt.pt chamada para rede fixa nacional COIMBRA COI M BRA

the coimbra school —— ismt
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MlGUEL Boletim de Matricula
TO RGA GESTAO de RECURSOS HUMANOS

DECLARACAO

Declaragéo de preenchimento obrigatério, sendo parte integrante
do processo de matricula do/a aluno/a na Instituicdo, em cada
ano letivo

, aluno/a n.° do

Instituto Superior Miguel Torga (ISMT), estabelecimento de ensino superior universitario com

sede em Coimbra, do curso ,

ano curricular declara que tomou conhecimento da existéncia do Regulamento
Financeiro do ISMT, aprovado pelo Conselho de Direcao para o ano letivo 2026/2027,
disponivel para consulta nos servicos administrativos e no sitio oficial da instituicdo em
www.ismt.pt, comprometendo-se a cumprir as clausulas do mesmo e as obrigacdes dai

advenientes, enquanto aluno/a do ISMT.

Nota:
em caso de anulacdo da matricula/desisténcia, chamamos a atengao para os nimeros 15 e 16 do Regulamento acima
indicado, e que se transcrevem:

15. A comunicacdo de anulacdo da matricula/desisténcia, devera ser obrigatoriamente apresentada por escrito em formulario
préprio a entregar nos servigos administrativos. Se a comunicagao for efetuada no E-SCA (secretaria virtual), devera ser
utilizado o formulario on-line para o efeito “Tesouraria - Outras Situagoes”.

16. A anulagdo da matricula, efetuada nos termos do ponto anterior, obriga ao pagamento das propinas e eventuais
emolumentos respeitantes ao trimestre do ano letivo em que essa anulagao ocorra. Considera-se para este efeito que 0 ano
letivo se inicia em setembro para os cursos de 1° ciclo e em outubro para os cursos do 2° ciclo. No caso de a desisténcia
ocorrer antes do inicio do ano letivo, serdo devidas as propinas e emolumentos correspondentes ao 1.° trimestre.
Caso tenha efetuado o pagamento da propina anual em uma ou duas prestacgdes, beneficiando do desconto previsto, nao
havera lugar a restituicao dos valores ja pagos.

Instituto Superior Miguel Torga geral@ismt.pt | 239 488 030 ESCOLA RM corunoace
3000-132 Coimbra, Portugal | ismt.pt chamada para rede fixa nacional COIMBRA COI M BRA
the coimbra school — ismt
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MlGUEL Boletim de Matricula
TO RGA GESTAO de RECURSOS HUMANOS

DECLARACAO DOS RESPONSAVEIS SOLIDARIOS

(Dispensavel se o/a Aluno/a evidenciar autonomia financeira bastante,
nos termos da clausula n.° 56 do Regulamento Financeiro do ISMT)

, contribuinte fiscal

n.° , residente em

, ha qualidade

de pai/mae/fiador do/a aluno/a

n.° Curso

€ ano curricular , declara que

tomou conhecimento da existéncia do Regulamento Financeiro do Instituto Superior Miguel Torga (ISMT),
aprovado pelo Conselho de Direcao para o ano letivo 2026/2027, disponivel para consulta nos servicos
administrativos e no sitio oficial da instituicao em www.ismt.pt e que se constitui fiador/a e principal
pagador/a do/a devedor/a principal, garantindo expressa e pessoalmente o cumprimento das obrigacoes
assumidas pelo/a mesmo/a perante o ISMT, renunciando a todo o beneficio, desighadamente aos de

prazo, excussao prévia e divisao ou outro direito que por qualquer forma possa restringir ou limitar a

garantia prestada.

Nota:

em caso de anulacao da matricula/desisténcia, chamamos a atencdo para os nimeros 15 e 16 do Regulamento acima
indicado, e que se transcrevem:

15. A comunicagao de anulagao da matricula/desisténcia, devera ser obrigatoriamente apresentada por escrito em formulario
proprio a entregar nos servigos administrativos. Se a comunicagao for efetuada no E-SCA (secretaria virtual), devera ser
utilizado o formulario on-line para o efeito “Tesouraria - Outras Situacoes”.

16. A anulagdo da matricula, efetuada nos termos do ponto anterior, obriga ao pagamento das propinas e eventuais
emolumentos respeitantes ao trimestre do ano letivo em que essa anulagao ocorra. Considera-se para este efeito que o ano
letivo se inicia em setembro para os cursos de 1° ciclo e em outubro para os cursos do 2° ciclo. No caso de a desisténcia
ocorrer antes do inicio do ano letivo, serdo devidas as propinas e emolumentos correspondentes ao 1.° trimestre.

Caso tenha efetuado o pagamento da propina anual em uma ou duas prestagoes, beneficiando do desconto previsto, nao
havera lugar a restituicdo dos valores ja pagos.

Instituto Superior Miguel Torga geral@ismt.pt | 239 488 030 ESCOLA RM corunoace
3000-132 Coimbra, Portugal | ismt.pt chamada para rede fixa nacional COIMBRA COI M BRA
the coimbra school — ismt
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MlGUEL Boletim de Matricula
TO RGA GESTAO de RECURSOS HUMANOS

RAIDES

INQUERITO ESTATISTICO AO REGISTO DE ALUNOS INSCRITOS E DIPLOMADOS NO ENSINO SUPERIOR

No ambito do inquérito estatistico acima indicado,
registado no INE sob o n° 9852 e de resposta obrigatéria, a diregado do ISMT solicita o preenchimento da presente ficha.

Identificagdao do/a Aluno/a

NOME

Aluno/a N.°

Situacao do/a Aluno/a

Residéncia permanente

Pais de residéncia | |

Deslocado da residéncia permanente? Sim[_] Nao[ ]

Distrito | |

Concelho | |

Freguesia | |

Situagao do Aluno/a e Agregado Familiar

Nivel de escolaridade completo dos pais
(assinalar nas duas ultimas colunas uma opg¢éo em cada)

pai

Descrigao

Ensino basico - 1.° ciclo (4.° ou 5.° ano de escolaridade completos) ou equivalente
Ensino basico - 2.° ciclo (6.°, 7.° ou 8.° ano de escolaridade completos) ou equivalente
Ensino basico - 3.° ciclo (9.°, 10.° ou 11.° ano de escolaridade completos) ou equivalente
Ensino médio

Ensino pds-secundario ndo superior - curso de especializagao tecnoldgica ou equivalente
Ensino secundario (12.° ano de escolaridade completo) ou equivalente

Ensino superior - bacharelato ou equivalente

Ensino superior - curso técnico superior profissional ou equivalente

Ensino superior - doutoramento ou equivalente

Ensino superior - licenciatura 1.° ciclo ou equivalente

Ensino superior - licenciatura ou equivalente

Ensino superior - mestrado ou equivalente

Nao disponivel

N&o sabe ler nem escrever

Sabe ler sem possuir 0 4.° ano de escolaridade

Instituto Superior Miguel Torga geral@ismt.pt | 239 488 030 ESCOLA = RM somynosee

3000-132 Coimbra, Portugal | ismt.pt chamada para rede fixa nacional COIMBRA COI MBRA

the coimbra school — ismt
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Situacado do Aluno/a e Agregado Familiar
(assinalar nas trés ultimas colunas uma opg¢édo em cada)

Condigao perante o trabalho e situagao na profissdo/ocupacao

—Tol%
Descrigdo S|E|5
(1]
Aluno
Desempregado
Doméstico

Nao disponivel -

Outra situacéo

Reformado

Trabalhador familiar ndo remunerado
Trabalhador por conta de outrem

Trabalhador por conta propria como empregador
Trabalhador por conta propria como isolado

Profissao atual (ou anterior, em caso de reforma ou desemprego

Descrigcao

pai

mae

aluno/e1

Agricultores e trabalhadores qualificados da agricultura e produgéo animal, orientados para o mercado

Agricultores, criadores de animais, pescadores, cacadores e colectores, de subsisténcia

Assistentes na preparacéo de refeicdes

Condutores de veiculos e operadores de equipamentos moveis

Directores de hotelaria, restauragéo, comércio e de outros servicos

Directores de producao e de servicos especializados

Directores de servicos administrativos e comerciais

Empregados de escritério, secretarios em geral e operadores de processamento de dados

Especialistas das ciéncias fisicas, matematicas, engenharias e técnicas afins

Especialistas em assuntos juridicos, sociais, artisticos e culturais

Especialistas em finangas, contabilidade, organizagdo administrativa, relagdes publicas e comerciais

Especialistas em tecnologias de informagéo e comunicagéo (TIC)

N&o sabe

Oficiais das Forgas Armadas

Operadores de dados, de contabilidade, estatistica, de servigos financeiros e relacionados com o registo

Operadores de instalagdes fixas e maquinas

Outro pessoal das Forcas Armadas

Outro pessoal de apoio de tipo administrativo

Pessoal de apoio directo a clientes

Pessoal dos servigos de protec¢do e seguranca

Professores

Profissionais de saude

Representantes do poder legislativo e de 6rgdos executivos, dirigentes superiores da Administragao Publica, de
organizacdes especializadas, directores e gestores de empresas

Sargentos das Forcas Armadas

Técnicos das tecnologias de informagao e comunicagao

Técnicos de nivel intermédio dos servicos juridicos, sociais, desportivos, culturais e similares

Técnicos de nivel intermédio, das areas financeira, administrativa e dos negocios

Técnicos e profissionais, de nivel intermédio da saude

Técnicos e profissdes das ciéncias e engenharia, de nivel intermédio

Trabalhadores da montagem

Trabalhadores da transformacao de alimentos, da madeira, do vestuario e outras industrias e artesanato

Trabalhadores de limpeza

Trabalhadores dos cuidados pessoais e similares

Trabalhadores dos residuos e de outros servicos elementares

Trabalhadores dos servicos pessoais

Trabalhadores ndo qualificados da agricultura, producdo animal, pesca e floresta

Trabalhadores ndo qualificados da industria extractiva, construcao, industria transformadora e transportes

Trabalhadores qualificados da construcéo e similares, excepto electricista

Trabalhadores qualificados da floresta, pesca e cacga, orientados para o mercado

Trabalhadores qualificados da impresséo, do fabrico de instrumentos de preciséo, joalheiros, artesdos e similares

Trabalhadores qualificados da metalurgia, metalomecénica e similares

Trabalhadores qualificados em electricidade e em electronica

VVendedores

Vendedores ambulantes (excepto de alimentos) e prestadores de servigos na rua
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